Tajékoztatdé a Vallalati kommunikacids szakember szakiranyu tovabbképzési
szak portfolio-tipusu szakdolgozatanak mddszertani, tartalmi és formai

kévetelményeirdl

1. A szakdolgozat mddszertani kdvetelményei
A portfdélié-tipusu szakdolgozat a benyujtott anyagok 6sszegz6 bemutatasat és a valogatds indoklasat,
a hallgatd altal vélasztott, 6t kiilonb6z6 tantargyhoz tartozé 6nallé vagy csoportos munkat, az ezekre

vonatkozd onreflexidkat, valamint a kapcsolddd irodalmakat, forrdsokat tartalmazza.

2. A szakdolgozat tartalmi kdvetelményei

A szakdolgozat az aldbbi dokumentumokat és szerkezeti részeket kell, hogy tartalmazza a felsorolds
sorrendjében:

Boritdlap

Belsé cimlap

Feladatkiiré lap

Hallgatéi nyilatkozat

Mesterséges intelligencia (MI) eszk6z6k nyilatkozata
Titkositasi kérelem (opcionalis)

Titkositasi nyilatkozat (opcionalis)

Tartalomjegyzék

* A dolgozat részletes, pontokba és alpontokba szedett vazlata, az egyes fejezetek
oldalszamanak megjeldlésével.

» A szakdolgozat tartalomjegyzéke magaban foglalja az Osszefoglaldst, a f6- és alfejezeteket,
ezek esetleges tovabbi felosztdsat, a felhasznalt irodalmak jegyzékét és az esetleges
mellékleteket. A cimrendszer formai megjelenése a dolgozat belsé logikajat tlikrozze.

Osszefoglalé (szdmozatlan féfejezet: a képzés altaldnos attekintése, a személyes és/vagy munkaval
kapcsolatos célok felvazoldsa, a valogatds bemutatdsa, indokldsa, a szakdolgozat felépitésének
bemutatasa stb.) Terjedelme 3-5 oldal. Az oldalszamozas ettél a szerkezeti résztél indul.

Fofejezetek (1-5) szamozva, alfejezetek alpontokba rendezve (1.1, 1.2., 2.1., 2.2. stb.). A

fofejezeteken beliil az aldbbi sorrend javasolt:

* A beadott munka jellegének bemutatdsa, értelmezése, csoportos munka esetén az egyéni
teljesitmény bemutatdsa

* A beadott munka dokumentacidja



* A munkdra adott 6nreflexié (minimum 2.000 karakter terjedelemben)
*  Kapcsolédo szakirodalmak, forrasok
Kovetkeztetések (szamozatlan féfejezet: a szakdolgozat legfontosabb tartalmi elemeinek révid
Osszefoglaldsa, javaslatok, kitekintés) Terjedelme 2-4 oldal.
Mellékletek (a szakdolgozat opcionalis - nem kotelezd, de alkalmazhaté - része)
Kiegészit6 jellegl, a f6 szovegrészben nem megjelenithet6 tartalmak elhelyezésére szolgal (pl. tovabbi

tablazatok, abrak, interju kérdéssorai, kérddivsablon stb.).

A bekottetend6 dokumentumok és f6 szerkezeti részek uj oldalon kezd&dnek

3. A szakdolgozat formai kévetelményei

A szakdolgozat A/4-es formatumban, szamitdgépen, szovegszerkesztével készil, terjedelme legaldbb
30, legfeljebb 50 gépelt oldal. Egy normal gépelt oldal 30 sort, soronként 60 lelitést jelent. A dolgozat
szOvegét 12-es betlimérettel, 1,5-es sortdvval, Times New Roman vagy Ariel stilussal kell irni. A
bekezdések elsé sorat 0,8 cm-rel kell behuzni, kivéve a fejezetek vagy alfejezetek elsé bekezdését. A
szoveg sorkizart korben 2,5 cm-es margokkal. Kotésre plusz 1 cm-t kell szamolni a bal oldalon.

Abban az esetben, ha a szakdolgozat egy része a hagyomanyostdl eltéré formaju (pl.: videofilm), akkor
az irasos rész minimalis terjedelme egyénileg hatarozandé meg. llyenkor a szakdolgozat részét képezé
videofilm a szakdolgozattal azonos mddon kezelendé.

A kari zarévizsgaszabalyzat értelmében a dolgozat egy miib6rbe kotott példanyat le kell adni a
Nemzetkozi Tanulmdanyok és Kommunikacié Tanszék titkarsagan a kijelolt hatdriddig. A dolgozattal
egyutt a konzultacidkat igazold, a konzulens alairdsaval ellatott lapot is le kell adni a titkarsagon.

https://ak.sze.hu/images/AK z%C3%A1r%C3%B3vizsga szab%C3%A1llyzat.pdf

Irodalmi hivatkozasok rendje

A hivatkozasok abc-rendben kovetik egymast.

Szakirodalom formaja:

Folydiratban megjelent tanulmany

Szerzb (1) vezetékneve, személyneve roviditése., Szerz6 (2) vezetékneve, személyneve roviditése. &
Utolsé szerz6 vezetékneve, személyneve réviditése. (Evszam). Cim. Folydirat neve, Evfolyama(Szama),
oldalszam—oldalszam.

Percy-Smith, B. & Burns, D. (2013). Exploring the role of children and young people as agents
of change in sustainable community development. Local Environment, 18(3), 323—339.


https://ak.sze.hu/images/AK_z%C3%A1r%C3%B3vizsga_szab%C3%A1lyzat.pdf
https://ak.sze.hu/images/AK_z%C3%A1r%C3%B3vizsga_szab%C3%A1lyzat.pdf

Kényv

Szerz6 (1) vezetékneve, személyneve roviditése., Szerz6 (2) vezetékneve, személyneve roviditése. &
Utolsé szerz6 vezetékneve, személyneve roviditése. (Evszam). Cim. Kiadas helye: Kiadé.

Dann, G. (1996). The language of tourism: a sociolinguistic perspective. Wallingford: CAB

International.

Szerkesztett kotet fejezete, tanulmanya

Szerz6 (1) vezetékneve, személyneve roviditése., Szerz6 (2) vezetékneve, személyneve roviditése. &
Utolsé szerzd vezetékneve, személyneve roviditése. (Evszam). Cim. In Szerzd (1) személyneve
roviditése. vezetékneve, Szerz6 (2) személyneve roviditése. vezetékneve & Utolsé szerzé személyneve
roviditése. vezetékneve (Szerk.) Cim. Kiadd. (pp. oldalszdm—oldalszam).

Adams, K., & Sanchez, P. (2020). Tourism as industry and field of study: using research and
education to address overtourism. In H. Séraphin & A. Yallop (Eds.), Overtourism and

education: strategies for sustainable futures. Routledge. (pp. 43-59).

Internetes hivatkozas

Szerzd neve, cikk stb. cime, elérési Ut (azaz a weboldal cime), letdltés id6pontja.



