Nemzetkozi tanulmdanyok BA

Tajékoztato a szakdolgozat tartalmi, modszertani és formai
kovetelményeirol

I. A szakdolgozat tartalmi kivetelményei

A szakdolgozati téma kivalasztasanal a Hallgato az alabbi harom szabalyt, kritériumot vegye
figyelembe:

— a téma feleljen meg a Nemzetkozi tanulmanyok BA szak kovetelményeinek és a
Hallgat6 érdeklédési korének;

— aforrésok legyenek hozzaférhetdk;

— az alkalmazott kutatdsi modszerek feleljenek meg a Hallgatd felkésziiltségének
(Gyurgyak, 2019).

A szakdolgozat cime, témafelvetése és 0sszegzése kozott 0sszhangnak kell lenni, amely alapjan
a tartalom egyértelmiien azonosithato.

A szakdolgozat tudomanyos munkanak mindsiil, igy meg kell felelnie a tudomanyos
normakkal szemben tdmasztott kritériumoknak. Ennek megfeleléen a szakdolgozat szerzdjének
ismernie kell a t¢émaban felhalmozodott tudést, a téma feldolgozdsdhoz sziikséges modszertani
szakirodalmat, és figyelembe kell vennie a tudoményos irdssal szemben tdmasztott minimalis
kovetelményeket: kutatdsi probléma taldldsa, sziik, koriilhatarolt téma, érvelés, bizonyitas,
ellendrizhetdség, objektivitasra valo torekvés, kritikai latdsmod, tudomanyos nyelv hasznalata,
terminologiai pontossagra valo torekvés.

A szakdolgozathoz a kovetkezd szakirodalmi forrasok hasznalhatok: folydiratcikkek,
konyvek, konferencia kiadvanyban megjelent tanulmany, tanulmanykétetben megjelent
tanulmany, adatbazisok, internetes kozlés vagy adatforras, doktori értekezések. Ugyanakkor
nem hivatkozhaté egyetemi eldadison szoban elhangzott, késébb nem visszakereshetd
informacio, hivatalos forméban meg nem jelent tanulmany, Wikipédia, blogok, utazasi irodak
oldalai. A téma jellegébdl fakaddan hiroldalak fenntartdsokkal, kelld objektivitassal és
koriiltekintéssel hasznalhatok.

A szakdolgozat felépitése logikus strukturat kovet. A szakdolgozat tartalmi részét a
bekottetendd dokumentumok (letolthetdk a Kari és Tanszéki honlaprol) elézik meg az alabbi
sorrend szerint:

— Boritolap

— Bels6 cimlap

— Feladatkiir6 lap

— Hallgatoi nyilatkozat

— Titkositasi kérelem (amennyiben relevans)

— Titkositasi nyilatkozat (amennyiben relevans)



Tartalomjegyzék — A dolgozat részletes, pontokba és alpontokba szedett vazlata, az egyes
fejezetek oldalszdmanak megjelolésével. A szakdolgozat tartalomjegyzéke magéban foglalja a
bevezetést, a f0- és alfejezeteket, ezek esetleges tovabbi felosztasat, az Osszefoglalast, az

irodalomjegyzéket, a mellékleteket. A cimrendszer formai megjelenése annak bels6 logikéjat
tikkrozze. (Word alapértelmezett funkcioinak hasznalataval.)

Abra- és tablazatok jegyzéke — A dolgozat abrainak és tablazatainak jegyzéke.

A tudomanyos dolgozat logikailag harom részre tagoléodik: bevezetés, foszoveg (targyalas)
€és 0sszegzés.

Bevezetés

A szakdolgozat a szamozatlan Bevezetés fejezettel indul 1,5-2 oldal
terjedelemben. A Hallgat6 ezen fejezetben kifejti néhany, a témat altalanosan
leird indité mondat (1-2 bekezdés) utan az

— irasa céljat,

— atéma aktualitisat és témavalasztasa okat,

— atargyalt probléma felvetését,

— a kutatasi kérdését vagy kérdéseit.

— A bevezetés utolso bekezdésében a dolgozat szerkezete, felépitése keriil
leirasra.
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A f6szoveg két fo részre tagolodik: a szakirodalmi attekintésre, valamint a
Hallgato sajat kvalitativ vagy kvantitativ kutatasdra. Amennyiben a dolgozat
empirikus kutatason alapul — példaul interjuk, kérddivek, nagyobb volumenii
adatfeldolgozas vagy esettanulmanyok révén —, egy kiilon maodszertani fejezet is
indokolt. Ha azonban a dolgozat elsdsorban szdvegelemzésen, szakirodalmi
Osszehasonlitdson vagy egyéb olyan megkozelitésen alapul, amelynek
modszertani részletezése nem sziikséges, a moddszertani vonatkozasok a
bevezetésben is ismertethetok.

A szakirodalmi attekintés leggyakrabban a kronologikus vagy az altalanostol a
specidlisig strukturat koveti.

Osszegzés

Az oOsszegzés (szamozatlan alfejezet) Osszefoglalja a dolgozat tudomanyos
eredményeit, legfontosabb kovetkeztetéseket és megallapitasokat. Indokolt
esetben az 0sszegzés fejezetet megeldzheti egy kovetkeztetések c. fejezet is, ami
az empirikus kutatas legfébb megallapitasait, kovetkeztetéseit tartalmazza. Az
Osszegzés fO része a kutatdsi kérdés megvalaszolasa, visszacsatolva a
bevezetésben felvetett kérdésekre. Az 0Osszegzés a tudomanyos kutatas
korlatainak ismertetésével, valamint a lehetséges jovébeni kutatasi iranyokkal
zarul.

A szakdolgozat az Irodalomjegyzékkel és a Mellékletekkel zarul (amennyiben relevans). Az
irodalomjegyzékben az Osszes felhasznalt szakirodalom felsorolasra keriil ABC-sorrendben,



1,25-6s fliggd behuzassal. Erdemes az internetes forrasokat (linkeket és letoltési idejiiket) kiilon
valasztva, az Internetes forrasjegyzék cimszo ala tenni. Javasolt az internetes forrasokat
egységesiteni abbol a szempontbdl, hogy vagy https:// vagy www. alljon el6ttik. A
hiperhivatkozasokat sziikséges eltavolitani, se kék szind, se alahtizott ne legyen a link.

A mellékletek a szakdolgozat opciondlis (nem kotelezd, de alkalmazhato) része. A kiegészitd
jellegti, a f6 szovegrészben nem megjelenithetd tartalmak elhelyezésére szolgal (pl. fél oldal
terjedelmet meghalado tablazatok és abrak, interji kérdéssorai, kérdéivsablon).

I1. A szakdolgozat mdodszertani kovetelményei

A vizsgalati folyamat (a dolgozatban felvetett kérdések, problémafelvetések tudomanyos
igényl megkozelitése és feltarasa) sziikség szerint legyen eldkészitett, megszervezett (konkrét
téma meghatarozas, problémafelvetés, kutatasi kérdés meghatarozasa, realis célmeghatarozas,
konkrét szaktudomanyos el6zmények).

A modszertani eljarasok kivalasztasa, alkalmazésa legyen kelléen megalapozott. A human-
¢s tarsadalomtudomanyok alapvetden két nagy kutatasi metodust ismernek, a kvantitativat és a
kvalitativat. A kvantitativ kutatds alapvetden szamszerUsithetO, statisztikai szempontbol
értékelhetd eredményekre vezet, ennek kovetkeztében ezen a teriileten a statisztikai modszerek
domindlnak (statisztikai adatgyiijtés, mintavétel, kérddives vizsgalat, statisztikai elemzo
technikak). A kvalitativ kutatas ezzel szemben problémakat vizsgal, tarsadalmi jelenségeket
vagy torténeti eseményeket ir le, elemez vagy értelmez. Az itt alkalmazott modszerek rendkiviil
valtozatosak (szévegelemzés, forrdsfeltardas és interpretdlas, dokumentumelemzés, résztvevo
megfigyelés, interju, kisérlet, felmérés, terepkutatas, tartalomelemzés, diskurzuselemzés,
esettanulmany, adatelemzés, torténeti osszehasonlito elemzés stb.).

A Nemzetkozi tanulményok BA szakon mind a kvantitativ, mind a kvalitativ mddszerek
hasznalata elfogadott. A kvantitativ kutatas a szakon nem elvaras.

I11. A szakdolgozat formai kovetelményei

A szakdolgozatot A/4-es, digitalis formatumban kell elkésziteni. A szakdolgozat terjedelme
legalabb 30, legfeljebb 50 gépelt oldal. A terjedelem mellékletek, irodalomjegyzék nélkiil
értendok. Egy normal gépelt oldal 30 sort, soronként 60 leiitést jelent.

A dolgozatot 12-es betlimérettel, Times New Roman stilussal kell irni, a sortav 1,5-es. A
fejezet- és alfejezetcimeket kovetd els6 bekezdés kivételével a bekezdések elsé soranak 0,8 cm-
es behtzassal kell rendelkeznie. A bekezdéseknek sorkizartnak kell lenniiik. Margok korben
2,5 cm-esek legyenek. Kotésre plusz 1 cm-t kell szdmolni. A szakdolgozat egy miibor-kotott
példanyat kell leadni a Tanszék titkarsagéan a kijel6lt hatariddre.

A szakdolgozat oldalszamozasa az oldal aljan, kozépen, TNR betiitipussal a bevezetés oldalan
kezdddik 3-as szdmmal.

A dolgozatban szovegkozi vagy labjegyzetes hivatkozasi forma hasznalhato, a 1ényeg, hogy
a Hallgat6 konzekvensen kovesse a valasztott format. A hivatkozas azt jelenti, hogy barmely



szakmai anyag elkészitése soran, amikor egy masik publikaci6 tartalméanak atvételére keriil sor,
pontosan utalni kell a felhasznélt dokumentum bibliografiai adataira. A hivatkozas oka, hogy a
forrasmii egy adott szerzd szellemi tulajdona; biztositja a megkereshetdséget; elismeri a kutatoi
munkat.

A plagium alapjaban véve mas személy szavainak vagy gondolatainak sajatunkként valo
bemutatasat jelenti.

A plagiumnak tobb tovabbi forméja kiilonboztethetd meg:

— asz0rdl szora torténo idézés, és elmarad a forrasra valo hivatkozas;

— eredeti szovegnek csak néhany szavat cseréli ki a szerzod, és elmarad a forrasra valo
hivatkozas;

— szavak, mondatok, egységek sorrendjét valtoztatja, de elmarad a forrasra vald
hivatkozas;

— atartalmi idézés (elmélet sajat szavakkal torténd ismertetése); €s elmarad a forrasra valod
hivatkozas;

— az a helytelen idézési forma, amikor a szerzd sz szerint idézetnél nem hasznal
idézdjelet;

— pontatlan, hidnyos vagy helytelen a hivatkozott publikacidé bibliografiai adatainak
megadasa,

— hianyzik az irodalomjegyz¢ék, vagy nem keriil be az irodalomjegyzékbe egy felhasznalt
publikacid bibliografiai leirésa.

Labjegyzetes hivatkozasi forma, valamint az irodalomjegyzék tételeinek hivatkozasi
formaja:

Labjegyzetes hivatkozas esetében a szovegrészletet kovetden, felsé indexbe irt szammal
szokas jeldlni a forrasmiivet (a Hivatkozas fiilon beszurva), és a kifejtést a lap aljan
(labjegyzetben) szokas megadni. Nem sziikséges minden bekezdés végén hivatkozni, ha tobb
bekezdés is ugyanabbol a forrasmiibdl szarmazik.

Formai szabadlyok: Times New Roman, sorkizart, 10-es betliméret, szimpla sork6z
* Angol cimeknél célszerli mindent nagy betiivel irni, kivéve: a, the, and, of...
* Magyar név: Honvéri Janos. Kiilfoldi név: Smith, Adam

» Sz6 szerinti idézetnél a hivatkozas végén a pontos oldalszam feltiintetése kotelezd
(példaul p. 6.; tobb oldal esetén: pp. 6-7.)

» Tobb szerz6 esetén: szerzok nevei hosszu kotdjellel elvalasztva

* Ha nincs évszam: €.n. (magyar), vagy n.d. (angol) rovidités haszndlandé az évszam
helyett.

Konyv:
Szerz6 neve (évszam): A mii cime. Kiado neve, Kiadas helye

Mingst, Karen A. (2011): 4 nemzetkézi kapcsolatok alapjai. Napvilag Kiado, Budapest




Folyoirat:
Szerzo neve (évszam): A mii cime. Folydirat cime, évfolyam, szam, pp. terjedelem to6l-ig

Csizmadia Zoltan (2014): Lokalis tarsas kapcsolatok — a kapcsolati toke bizonyos formainak

alakulasa €s meghatarozottsaga Gyodrben. Szociologiai Szemle, 24. évf., 3. szam, pp. 113—
137.

vagy

Csizmadia Zoltan (2014): Lokalis tarsas kapcsolatok — a kapcsolati téke bizonyos forméinak
alakulasa és meghatarozottsaga Gyorben. Szociologiai Szemle, 24(3), pp. 113-137.

Tanulmanykotet, konyvrészlet:

Szerzé neve (évszam): A mi cime. In: Szerkeszto(k) neve (szerk.ed./eds.): A
tanulmdanykotet cime. Kiado, Kiadas hely, pp. terjedelem tol-ig

Nadai Julianna—Palffy Zsuzsanna (2020): Kultarakutatasok €és a nemzetkdzi protokoll
kapcsolddasi pontjai a gyakorlatban. In: Kecskés Petra (szerk.): Nemzeti kulturak érték- és
normakozpontu vizsgalata — Tanulmanyok II. Széchenyi Istvan Egyetem, Apaczai Csere
Janos Kar, Gyor, pp. 33—-39.

Konferenciakiadvany

Szerz6 neve (évszam): A miu cime. In: Szerkeszto(k) neve (szerk./ed./eds.): A kiadvany
cime. Konferencia varosa, orszaga (ha kiilfoldi), Konferencia idépontja. Kiado, Kiadas
helye, pp. oldalszam t6l-ig

Szoke Julia—Kecskés Petra (2015): Bizzak vagy ne bizzak? A sztereotipiak hatasa a vallalati
kapcsolatokra. In: Tompos Aniké—Ablonczyné Mihalyka Livia (szerk.): "Kitekintések — 25
eves a gyori kozgazdaszképzés": Kautz Gyula Emlékkonferencia. Gyor, 2015. janius 11.
Széchenyi Istvan Egyetem, Kautz Gyula Gazdasagtudomanyi Kar, Gyor, 21. kézlemény

Internetes forras
1. Van szerzé, cim, esetleg évszam
Szerz6(k) (évszam): Cikk cime. Letoltve: URL-cim. Letoltés ideje: év. honap. nap.

Kriby, Paul (2021): Germany Elections: Centre-left Claim Narrow Win Over Merkel’s Party.
Letdltve: https://bbc.com/news/world-europe-58698806. Letoltés ideje: 2021. 09. 29.

Riccardi, Pellegrino (2014): Cross cultural communication. TEDxBergen. Elérheto:
https://www.youtube.com/watch?v=YMyofREc5Jk. Letoltés ideje: 2021. 09. 29.

Kozponti Statisztikai Hivatal (2018): A Kis- és kozépvallalkozasok jellemzdi. Letdltve:
https://ksh.hu/docs/hun/xftp/idoszaki/pdf/kkv18.pdf. Letoltés ideje: 2021. 09. 29.

2. Nincs szerz6

https://news.hofstede-insights.com/news/what-do-we-mean-by-culture. Letoltés ideje: 2021.
09. 29.




https://www.hofstede-insights.com/product/compare-countries/. Letoltés ideje: 2021. 09. 29.
Egyéb hivatalos dokumentum

Intézmény neve (évszam): A dokumentum cime. Kiadas helye, Elérheté: link (ha van),
Letoltés ideje: év. honap. nap.

Eurépai Bizottsag (2020): A bizottsag kozlemenye az Europai Parlamentnek, a Tanacsnak,
az FEuropai Gazdasagi és Szocialis Bizottsagnak és a Régiok Bizottsaganak. Az
egyenloségkozpontu Unio: a 2020-2025 kozotti idoszakra szolo nemi esélyegyenloségi
stratégia. Briisszel, COM/2020/152 final, Elérhetd: https://eur-lex.europa.eu/legal-
content/HU/TXT/PDF/?uri=CELEX:52020DC0152&from=HU, Letoltés ideje: 2021. 09.
28.

Jogszabaly
Magyarorszag Alaptorvénye
2012. évi L. térvény a munka torvénykonyveérol

Elsdként mindig ki kell irni a torvény, jogszabaly pontos nevét, a tovabbiakban azonban
roviditett formaban is lehet ra hivatkozni.

Szovegkozi hivatkozas (Harvard stilus)

A hivatkozas {6 alkotoelemeit az idézett szoveg utan zardjelben kell megadni. A szerzé(k)re,
az évszamra ¢s idézet esetén az oldalszdmra kell hivatkozni. Részletes adatokat a bibliografia
tartalmazza.

Tartalmi hivatkozas esetén:
A tarsadalomtudomanyi kutatasban a két legismertebb vizsgalati modszer az interji €s a
kérdo6iv (Babbie, 2001).

Babbie (2001) a tarsadalomtudomanyi kutatas definialasaval kezdi a miivét.

Sz0 szerinti hivatkozas esetén:

A tarsadalomtudomanyi kutatas a tarsadalmi lét szisztematikus megfigyelése azzal a céllal,
hogy osszefiiggéseket fedezziink fel a megfigyelt dolgokban, és értelmezziik azokat” (Babbie,
2001, p. 2).

Babbie (2001, p. 2) szerint a ,tarsadalomtudomdanyi kutatds a tarsadalmi lét szisztematikus
megfigyelése azzal a céllal, hogy osszefiiggéseket fedezziink fel a megfigyelt dolgokban, és
ertelmezziik azokat.”

Egyéb szabalyok:
A. Két szerzo esetén
—  Szoke és Kecskés (2015) ... szoveg.




—  Szoveg (Szoke—Kecskés, 2015).

B. Harom vagy tobb szerzo esetén
— Konczosné Szombathelyi és tarsai (2018) ... szoveg.
— Szoveg (Konczosné Szombathelyi et al., 2018).

C. Egy szerz6 egy évben tobb mii
Szoveg (Kiss, 2011a). Szoveg (Kiss, 2011b). = Bibliografiaban is 2011a és 2011b.

D. Ugyanazt a gondolatot tobb szerz6 is megfogalmazta
Szoveg (Fekete, 2005; Fehér, 2006; Kiss—Németh, 2010).

E. Azonos csaladnév
Szoveg (Nagy, ., 2010). = keresztnév kezddbetiije

F. Egyszerre torténé hivatkozas ugyanannak a szerzének kiilonb6zo években megjelent
publikacidira

Szoveg (Kiss, 2008; 2010).

Kiss (2008; 2010) szdveg.

A hivatkozas a miivek megjelenési idejének sorrendjében torténik.

G. Vallalat, intézmény vagy szervezet altal készitett dokumentum
Szervezet neve (€vszam) vagy (Szervezet neve, évszam)
Az els6 hivatkozaskor a szervezet teljes nevét meg kell adni, és zardjelben fel kell tiintetni a
roviditését.
— elsd hivatkozaskor: Europai Bizottsag (EB) (2011) vagy (Eurdpai Bizottsag [EB],
2011)
— masodik hivatkozastol: EB (2011) vagy (EB, 2011)

Hasznos szakirodalom:
Gyurgyak Janos (2019): A tudomanyos irdas alapjai: utmutato szemindriumi és tudomanyos
diakkori értekezést, szakdolgozatot és disszertdciot iroknak. Osiris Kiado, Budapest



